LUCKA UPRAVA ZADAR
PORT OF ZADAR AUTHORITY
UPRAVNO VIJECE LUCKE UPRAVE ZADAR

Temeljem ¢lanka 54. stavak 1. to¢ka 11, Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama (NN
158/03,100/04,141/06,38/09, 123/11 i 56/16), élanka 17., 19. stavak st.1. to¢ka 11. Statuta Lucke
uprave Zadar, te ¢lanka 12. Zakona o javnoj nabavi (NN- 120/ 2016), Upravno vijece Lutke uprave
Zadar na svojoj 17. sjednici odrZanoj 6.srpnja 2017.g. donijelo je slijedeéu

Odluku br. 91/2017

I' Donosi se Pravilnik o postupcima jednostavne nabave Lugke uprave Zadar za koje ne postoji obveza
primjene Zakona o javnoj nabavi (NN-120/2016), kojim se ureduju postupci nabave Lutke uprave
Zadar na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi sukladno izuzecu sadr¥anom u odredbi ¢1.12.
Zakona o javnoj nabavi, te postupanje i odgovornost organizacijskih jedinica naruéitelja u planiranju,

pripremi, provodeniju i ugovaranju nabava do 200.000 kuna (bez PDV) za robe i usluge, odnosno do
500.000 kuna (bez PDV) za radove.

Il Tekst Pravilnika iz tocke | ove Odluke nalazi se u privitku ove odluke i &ini njezin sastavni dio.

Il Za realizaciju ove odluke zaduzuje se predsjednik Upravnog vijeca Lucke uprave Zadar i ravnatelj
Lu¢ke uprave Zadar.

Predsjednik Upravnog vijeéa

BoZidar Lgnygin, dipl.ing.




PRAVILNIK
O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE LUGKE UPRAVE ZADAR
ZA KOJE NE POSTOJI OBVEZA PRIMJENE ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
(NN- 120/2016)



Sukladno odredbi &lanka 19.st.1.toéka.1. i 11. Statuta Lucke uprave Zadar, te &lanka 12.
Zakona o javnoj nabavi (NN- 120/ 2016), Upravno vije¢e Luéke uprave Zadar na svojoj 17.
sjednici odrzanoj 6.srpnja 2017.9. donijelo je slijededi

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE LUGKE UPRAVE ZADAR
ZA KOJE NE POSTOJI OBVEZA PRIMJENE ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
(NN- 120/ 2016)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se postupci nabave Lugke uprave Zadar na koje se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi sukladno izuzeéu sadrzanom u odredbi ¢1.12. Zakona o javnoj nabavi,
te postupanije i odgovornost organizacijskih jedinica narucitelja u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabava do 200.000 kuna (bez PDV) za robe i usluge, odnosno do
500.000 kuna (bez PDV) za radove.

Clanak 2.

Prilikom definiranja predmeta nabave organizacijske jedinice naruditelja /odgovorne osobe
duzne su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,najbolja vrijednost za
uloZeni novac* u cilju uginkovite nabave i ekonomi¢nog tro$enja sredstava.

Ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili pravila koja vrijede i primjenjuju se, sukladno ovom Pravilniku, prema procijenjenoj
vrijednosti nabave.

Clanak 3.

U postupcima jednostavnih nabava koji ¢e se provoditi sukladno odredbama ovog Pravilnika
Lu¢ka uprava Zadar ée u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati:

1

. nacelo slobode kretanja robe,

. nacelo slobode poslovnog nastana i



nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao &to su:
1 nacelo trZi$nog natjecanja,

nacelo jednakog tretmana,

nacelo zabrane diskriminacije,

nacelo uzajamnog priznavanja,

nacelo razmjernosti i
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nacelo transparentnosti.
Clanak 4.

U provedbi nabave robe, usluga i izvodenja radova pored ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakone, podzakonske propise, Upute, odluke i pravilnike, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradniji, interni akti Lu¢ke uprave Zadar i dr.).

Clanak 5.

Sastavnim dijelom ovog Pravilnika smatraju se obrasci za komunikaciju koji osiguravaju

jednoobraznost Postupanja predstavnika Narugitelja u svim postupcima nabava na koje se
primjenjuju odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Svi postupci nabava u tekuéoj godini utvrduju se Planom nabava koja &ini sastavni dio
Financijskog plana i Plana rada za tekuéu godinu, a prijedlog se usvaja i donosi sukladno
odredbama Statuta Luéke uprave Zadar.

Utvrdenim Planom nabava sadranim u Financijskom planu i Planu rada za odnosnu godinu
posebno se iskazuju potrebe Lugke uprave Zadar za javnim nabavama i nabavama na koje
se imaju primijeniti odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Upravno vijeée Luéke uprave Zadar moze donijeti odluku da se nabava za radove u
procijenjenoj vrijednosti od 400.000,00 do 500.000,00 kn:



1 ima provesti sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ako se u konkretnom
slucaju ocijeni da je rijeé o radovima od znacaja za sigurnost luke i plovidbe ili se financiranje
predmetne nabave ima provesti u cijelosti ili preteZitim dijelom iz sredstava drzavnog
proraéuna, ili

. se primjenjuje postupak sukladno odredbama ovog Pravilnika, ali je prije realizacije
ugovora o radovima neophodno izvijestiti Upravno vijece i/ili ishoditi suglasnost Upravnog

vijeca sukladno odredbi &I, 29.st.1. todka 6. Statuta Lucke uprave Zadar, na prijedlog Odluke
0 odabiru.

Odluke o nadinu nabave sukladno odredbi prethodnog stavka ovog élanka donose se
prilikom usvajanja godisnjin planskih dokumenta. Za slu¢aj da za odredenu nabavu radova
sukladno odredbi prethodnog stavka ovog ¢lanka nije donijeta posebna odluka prethodna
suglasnost proizlazi iz odluke o usvajanju planskog dokumenta,

Clanak 8.

Iznimno od odredbe é&lanka 10. na postupke nabave vrijednosti do 100.000 kn neée se
primjenjivati odredbe ovog Pravilnika o donos$enju odluke o jednostavnoj nabavi, veé se
donosi pisani zahtjev odnosno narudzbenica koji sadrZi najmanje slijedece podatke:

1. naziv dobavljaéa, adresa, OIB

< predmet nabave: robe/usluge/radovi

3 specifikacija jedinica mjere, koli¢ine i cijene, te rokovi isporuke i plaéanja

4. potpis zaposlenika koji inicira nabavu, te suglasnost voditelja projekta, odnosno
voditelja struéne sluzbe

5. odobrenje ravnatelja

6. potpis oviastene osobe kod izdavanja narudzbenice.

Clanak 9.

Na postupke nabave do 40.000,00 kn u sluCaju osobite Zurnosti i/ili nabave od ranije
evidentiranog dobavljaéa usluga, roba, radova ne mora se primjenjivati odredba prethodnog

¢lanka, te se nabava sukladno ranije i uobicajeno medusobno dogovorenim uvjetima

isporuke moze dogovoriti putem telefona, poruke elektronske poste ili zahtjeva putem
faksimila.



Clanak 10.

Postupak nabava na koje se primjenjuju odredbe ovog Pravilnika zapocinje Odlukom o
jednostavnoj nabavi donijetom temeljem Plana nabava za tekuéuy godinu i/ili prethodne
poslovne godine ako se iz opravdanih, objektivnih razioga predmetna nabava nije mogla
realizirati tijekom planskog razdoblja.

Odluku 0 jednostavnoj nabavi donosi ravnatelj Luke uprave Zadar samostalno ili temeljem
pisanog zahtjeva odgovarajuée organizacijske jedinice koja je za predmetnom nabavom
iskazala potrebu, odnosno pokreée postupak stvaranja ugovornih obveza, a ista Odluka
sadrZi najmanije slijedece podatke:

1. Poziv na Odluku UV o utvrdivanju plana nabava za tekuéu godinu

2. Oznaku organizacijske jedinice koja podnosi Zahtjev za predmetnu nabavu

3. Oznaku o usvajanju Zahtjeva za nabavom u cijelosti ili sa izmijenjenim podacima
. vrijednosne pragove i na&in postupanja (uz navodenje procijenjene vrijednosti

nabave ili ne)

. nacin i sredstvo komunikacije izmedu narugitelja i gospodarskih subjekata npr.:

postanskom posiljkom, telefaksom, elektroniékim sredstvima, li kombinacijom tih sredstava
prema odabiru

. Odredbe o istrazivanju trzita - Odrediti koja organizacijska jedinica narucitelja
istraZuje trZiste i prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ée biti upucen
Poziv na dostavu ponude.

. Odrediti rokove za sve faze procesa

. Odrediti koje organizacijske jedinice narucitelja imaju obvezu dostaviti organizacijskoj
jedinici nabave tehnigke uvjete i specifikacije, troSkovnik i sl. ako ne prilieZze Zahtjevu za
pokretanje nabave.

4, Obrazlozenje

. Obrazac Zahtjeva za pokretanje nabave sastavni Je dio i nalazi se u prilogu ovog
Pravilnika (Obrazac 1.).

Clanak 11,

PRIKUPLJANJE PONUDA

Po donosenju odluke o jednostavnoj nabavi u predvidenim rokovima za provedbu postupka
oznacena organizacijska jedinica Lutke uprave Zadar izraduje (8alje/ objavljuje) Poziv na
dostavu ponuda i prikuplja ponude do oznacenog/objavljenog roka.



. Obrazac Poziva na dostavu ponude sastavni je dio i nalazi se u prilogu ovog
Pravilnika (Obrazac 2.).

. Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave,
moze se traziti od ponuditelja da dostave i drugu dokumentaciju (npr. prospekte, fotografije,
odredene izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).

Clanak 12.

Kada se sukladno &lanku 10. ovog Pravilnika donosi Odluka o jednostavnoj nabavi, Lu¢ka
uprava Zadar moze Poziv na dostavu ponude, kao sredstvo komunikacije s gospodarskim
subjektima za jednostavne nabave, sa svrhom poziva zainteresiranim gospodarskim
subjektima da dostave ponude na temelju definiranih uvjeta i zahtjeva vezanih za predmet
nabave, uputiti na slijedeéi nagin:

i slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese odredenog broja gospodarskih
subjekata pismenim otpravkom:

- izrazloga prethodnog istrazivanja trzista

- odabirom gospodarskih subjekata iz viastite baze podataka ako to opravdavaju razlozi
zurnosti, tehniéke ili umjetniCke naravi ili su povezani sa zastitom iskljuivih prava zbog kojih
ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt, odnosno ranije obavljena usluga ili
radovi koji su sa predmetnom nabavom u uskoj tehnickoj vezi ili se na istu nadovezuju
(korigtenjem ranijih tehni¢kih podloga)

- slanjem poziva na dostavu ponude na adrese vige gospodarskih subjekata (prema
okolnostima sluéaja na minimalno 3 adrese) i

2. objavom poziva na dostavu ponude na web stranici Lucke uprave Zadar
- kako bi se osigurala transparentnost u provodenju jednostavne nabave

- uz zahtjev za registracijom na web stranici narucitelja prilikom preuzimanja poziva

3. slanjem poziva na dostavu ponude na adrese elektronitke poste gospodarskih
subjekata i objava na internet stranici narucitelja (kombinacija 1i 2)

- ako se procijeni da okolnosti slu€aja ukazuju na potrebu da se umanji vjerojatnost da do
roka za dostavu ponuda ne pristigne nijedna ponuda

- da se osigura postivanje naéela jednakog tretmana: u kojem sluéaju ¢e se ponude
dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama,
uzimati u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva na
dostavu ponuda upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru

4. ostalo:
a. objava na Internet stranicama drugog narucitelja

b. preuzimanje poziva na dostavu ponude na adresi narucitelja



c. objava tzv. mikro nadmetanja putem web stranice servisa za javna nadmetanja

Clanak 13.

Uz poziv na dostavu ponuda dostavlja se i obrazac ponude ( Obrazac 3.) i Troskovnik
(Obrazac 4.) bilo na nagin da se gospodarskom subjektu isti obrasci dostave putem telefaksa

ili elektroni¢ke poste ili stave na raspolaganje u privitku poziva na dostavu ponude objavljene
na web stranici narugitelja.

Obrazac 3. i 4. sastavljaju se sukladno planu nabave, zahtjevu i odluci ravnatelja ovisno o
vrsti roba, usluga i radova za koje se konkretna nabava vr8i, @ mogu biti i sastavnim dijelom
Dokumentacije za jednostavnu nabavu, ako se procjeni da slozenost predmeta nabave,
opseg troskovnika i/ili zahtjevi koji se postavljaju pred ponuditelie u smislu dokazivanja
tehnicke/financijske/pravne sposobnosti, dostave jamstva za ozbilinost ponude ili drugi uvjeti
opravdavaju objedinjavanje svih uvjeta u Dokumentaciji, a posljeditno opravdavaju i
obvezivanje ponuditelja na dostavu uvezane ponude sa svim dokazima u preslici u privitku
ponude do steka krajnjeg roka.

Na dostavu jamstva u postupcima jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabayvi.

Clanak 14.
OTVARANJE, PREGLED | ANALIZA PONUDA

Istekom oznacenog/objavljenog roka provodi se otvaranje, pregled i analiza ponuda te
izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Otvaranje ponuda nije Javno. Ponude otvaraju &lanovi Povjerenstva Narucitelja imenovani
Odlukom o jednostavnoj nabavi.

Kriterij za odabir ponuda je ekonomski najpovoljnija ponuda uz istovremeno ispunjavanje
ostalih postavljenih uvjeta i dostave dokaza sukladno Pozivu za dostavu ponude iili
Dokumentaciji za odnosno nadmetanje.

U postupcima jednostavne nabave u kojima s obzirom na predmet nabave cijena ili trosak
predstavija glavni kriterij za odabir, relativni ponder cijene odnosno trogka ne smije biti vedi
od 80%, u kojem slugaju ostali kriteriji moraju iznositi barem 20%.

Kriteriji ocjenjivanja ponuda :

A) cijena ili trodak — 80%

ostali kriteriji:

B) kriterij kvalitete 5%

C) tehnicke prednosti 5%

D) usluga nakon prodaje i tehnigka pomo¢ 5%

E) rok isporuke ili rok izvréenja 5%



Odlukom o jednostavnoj nabavi utvrduju se ostali kriteriji koji ée se primjenjivati u

konkretnom postupku na nagin da se uvrste svi ili samo dio kriterija iz prethodnog stavka
ovog ¢lanka.

Primjeri kriterija i formula za izraCunavanje:

80% = cijena, tro$ak (kriterija A); 20% = ostali kriteriji (B,C,D,E) ili 20%= ostali kriteriji (D,E)
pri Cemu svaki od odabranih kriterija ima jednaku relativnu vaznost =10%.

R (rezultat) = A+B+C+D+E, odnosno R= AXBXCXDxE
100

. Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda nalazi se u prilogu Internog
akta (Obrazac 5.).

. Po provedenoj nabavi izraduje se prijedlog Odluke koju potpisuje odgovorna ili
ovlastena osoba narugitelja (Obrazac 6.)

. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, te Odluka kojom se odabire ponuda
su interno sredstvo komunikacije izmedu djelatnika, koji provode postupak jednostavne
nabave i odgovorne (ovlastene) osobe narutitelja, koja navedenu nabavu i odobrava.

Dostavom Odluke o odabiru odabranom ponuditelju ili obavijesti sukladno utvrdenim,
ponudenim i prihvacenim uvjetima zapocinju te¢i rokovi realizacije predmetne nabave,

osobito dostave instrumenata jamstva ako su u konkretnoj nabavi bila predvidena i
zatrazena.

Clanak 15.
UGOVARANUJE | REALIZACIJA

Pravna sluZba Lugke uprave Zadar izraduje narudzbenicu /ugovor, osim u sluéajevima kada
se koriste predvideni usvojeni obrasci ugovora koje popunjava organizacijska jedinica
zaduZena za provodenje postupka nabave.

. NarudZbenicu/ugovor potpisuje odgovorna ili oviagtena osoba naruéitelja.

. Narudzbenica/ugovor se dostavlja na realizaciju Financijskoj sluzbi po prethodnoj
ovjeri od strane organizacijske jedinice koja je nabavu zahtjevom pokrenula da su radovi
sukladno ugovoru obavljeni, odnosno roba/usluge isporuéeni.

Sukladno propisima pravna sluzba dostavlja izvies¢a i godidnje preglede realizacije ugovora
0 nabavama reguliranim ovim Pravilnikom, te su sve sluzbe narucitelja duzne sa svoje strane
dostavljati aZurirane podatke sukladno saznanjima radi objedinjavanja i sistematizacije
ukupnih podataka i/ili poduzimanja zakonom predvidenih mjera discipliniranja dobavljaca i
drugih postupaka.

Neuredno praéenje ifili dostavljanje podataka o stanju realizacije postupaka nabava sukladno
ovom Pravilniku, osobito manjkavosti u izvrSenju usluga mogu biti predmetom ocjene

disciplinske ili druge odgovornosti u radu i u vezi s radom djelatnika odnosne ustrojstvene
jedinice.



Ocjena aktivnosti i uogene manjkavosti u pracenju realizacije ugovora o nabavama sastavni
je dio Godisnjeg izvjestaja Lugke uprave Zadar.

Ovaj Pravilnik o jednostavnim nabavama Luéke uprave Zadar usvojen je po Upravnom
vije¢u Lucke uprave Zadar na sjednici odrzanoj,6. srpnja 2017.g. odlukom br.91/2017 i stupa
na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj ploéi Luéke uprave Zadar.

Predsjednik Upraynog vijeéa

BozZidar Lighgin dipl.ing.

i dana D60TH! o170 oty
Ovaj Pravilnik je dana @) A 2017.g. objavijen na oglasnoj plo¢i Lugke uprave Zadar, te

je dana O & 2017.g. stupio na pravnu snagu.

s
Ravnatelj Lu¢ke uprave Zadar, Robert $kific, dipl.ing.stroj.




PRILOZI PRAVILNIKA

OBRASCI U POSTUPKU JEDNOSTAVNIH NABAVA LUGKE UPRAVE ZADAR



Obrazac 1. Zahtjev za nabavom

AHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

roj spisa:

adar, ___ 201_.g.

RGANIZACIJSKA JEDINICA NABAVE:

Organizacijska jedinica Luéke uprave Zadar: (koja ima potrebu za nabavom);

Naziv predmeta nabave: (iz Plana nabave);

Osigurana sredstva (s PDV-om): ( nije obveza, nego mogucnost u sluéaju
1 s narucuje vise puta(dijelova) nabave za koju je izdvojeno ukupno do 200.000,00
Inosno 500.000,00 kn bez PDV-a iz Plana nabave)

Rok pocetka i zavretka pruzanja usluga, nabava robe ili izvodenja radova:
Planirano trajanje ugovora:
Mjesto izvodenja radova, pruZanja usluga, isporuke robe:

Dinamika izvodenja radova, isporuke robe, pruzanja
luga:

Rok, nagin i uvjeti pla¢anja:

Predstavnici organizacijske jedinice Lucke uprave Zadar, odnosno osobe koje mogu
djelovati u pripremi i provedbi postupaka nabave, odnosno analizi ponuda (ime prezime,

. i e-mail za kontakte ) radi lak$e interne komunikacije i analize npr. tehnickog dijela
nude

Opis predmeta nabave i tehniki uvjeti ( uz opis predmeta nabave po potrebi dostaviti
nicke uvjete i specifikacije, prihvaéene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na

evantne propise kojima je odnosno podrucje regulirano: opis predmeta nabave i
lozi

TroSkovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koligini ( moze
| sastavni dio Zahtjeva za pokretanje
bave)

Prijedlog kriterija ocjenjivanja ponuda i relativnih pondera:
- Cijena, trosak -80%,



Ostali kriteriji:

B) kriterij kvalitete

C) tehnitke prednost;

D) usluga nakon prodaje i tehnitka pomoé

E) rok isporuke ili rok izvrenja ( zaokruziti prijedlog kriterija za primjenu)

Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza (trazena i o&ekivana jamstva i sl): (lakse
ugovaranie i kvalitetnija realizacija nabave)

S postovanjem,

Ime prezime, potpis,



Obrazac 2. Poziv na dostavu ponude

Naruditelj: Lu¢ka uprava Zadar
GaZenicka cesta 28 A
23000 ZADAR
OIB: 03457471323

GOSPODARSKI SUBJEKT:

U Zadru, --,--.2001_

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Postovani,

Lucka uprava Zadar pokrenula je postupak jednostavne nabave (predmet i ev. broj nabave),
te vam upucujemo ovaj poziv na dostavu ponude. Sukladno odredbi ¢&l. 12. Zakona o javnoj

nabavi ova nabava se provodi po postupku predvidenom Pravilnikom o nabavama Lu&ke
uprave Zadar, 2017.g.

1. OPIS PREDMETA NABAVE:

Predmet nabave je: ( sukladno troskovniku koji se dostavlja u prilogu II) ili predmet
nabave je ( navesti opis).

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a
ravnateljaod __ _ 201_g.

( ako se obznanjuje) sukladno Odluci

2. UVJETI NABAVE:

Vasa ponuda treba sadrzavati i ispunjavati slijedece uvjete:



. nacin izvr$enja- jednokratno!sukcesivno/narudibenicalugovor

. rok izvr$enja: x dana, mjeseci od dana primitka narudZbenice, stupanja na snagu
ugovora

. rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci

. rok valjanosti ponude: x dana/mjeseci od dana otvaranja ponude

. mjesto izvr$enja: sukladno lokacijama navedenom u trogkovniku (Dodatak Il ovom
Pozivu)

. rok, naéin i uvjeti placanja: x dana od dana primitka valjanog raguna, raéun se

ispostavlja na adresuy narucitelja i naznaku Raéun za nabavu ev. br. datum ugovora ili
narudzbenice,

. ciiena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a se uraCunavaju svi troskovi i popusti
ponuditelja, cijenu ponude potrebno je prikazati na naéin da se redom prikaze cijena bez
PDV-a, izrauna iznos PDV-a i konaéna cijena ponude,

. kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda ( sukladno odluci ravnatelja uz uvjet
ispunjavanja svih oznaéenih uvjeta i kriterija A,B,C,D,E)

1

. dokazi sposobnosti: sukladno odluci ravnatelja npr. potvrda porezne uprave o
nepostojanju duga ili sl.

. ostalo: sukladno odluci ravnatelja npr. jamstvo za valjanost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,odredbe
0 ugovornoj kazni,odredbe o podizvoditeljima i s.

SASTAVNI DIJELOVI PONUDE:

Ponudbeni list ( uz Poziv Dodatak I)- ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

- Troskovnik — ( uz Poziv Dodatak I) -ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

Dokazi- traZzeni dokumenti i jamstva

2, NACIN DOSTAVE: Ponuda se dostavlja na ponudbenom listu i Troskovniku (
Dodatak I i Il) ovog poziva, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane oviagtene osobe
ponuditelja. Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne udovoljava uvjetima i zahtjevima
navedenim u ovom Pozivu za dostavu ponude.

Molimo da vasu ponudu dostavite:

- Rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostaviti na adresu narugitelja
zakljuéno s xx sati dana xxxx godine, bez obzira na koriéteni na&in dostave. Rizik zakaSnjele
dostave snosi ponuditelj. Ponudu je moguce dostaviti i elektronskom dostavom svih trazenih
dokumenata u pdf formatu na e-mail adresu narucitelja:



, Uz uvjet da u narednom roku od tri dana uslijedi i
pismeni otpravak iste,

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati u prostorijama narucitelja , bez prisustva

javnosti. O rezultatima nabave ée ponuditelji biti obavijesteni u roku od 10 dana od dana
otvaranja ponuda.

Ostalo: Obavijesti o nabavi ponuditelji mogu dobiti na kontakt telefon: ifili e-mail adresu
narugditelja: .

S postovanjem

Lucka uprava Zadar



Predmet nabave:

Narugitelj: naziv, adresa, OIB

Odgovorna osoba Naruc':itelja: ime i prezime
(popunjava naruéiteﬂ) : :

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno Sjediété): .

oIB:

Poslovni (Ziro) ra&un:

Broj rauna (IBAN):

BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke:
Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruzit): DA
Adresa za dostavu poste:
E-posta: B
' Kontakt osoba:

Tel:

Fax:

PONUDA

Broj ponude:

| Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV:
POV o ez POV
Cijena ponude s PDV:

Obrazac 3. Ponudbeni list

NE

Ovjerava oviastena osoba ponuditelja

(ime i prezime, potpis)



Obrazac 4. Troskovnik

TROSKOVNIK
Predmet nabave: (iz Plana nabava, Popunjava narugitelj)
Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troskovnika, te je obvezan nuditi,
| odnosno ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane
stavke Troskovnika. Roba/opremaluredaj, koja je u Troskovniku navedena kao primjer

smatra se ponudenom, ako ponuditelj ne navede nikakvu drugu robu/opremu/uredaj na za
to predvidenom mjestu.

Cijena Ukupna

. Proizvodaé 4 5 ot 2
R. 5 . Jedinica Koli¢ina stavke cijena
br. Naziv i opis stavke ’mn‘j:g:’aé:ip’ mjere | stavke (kn bez stavke
PDV)  (kn bez PDV)
0 [1 I'2 3 4 5=(3x4)6=(3x4)
- | odgovarajucée
primijeniti

1. upisati stavku trogkovnika

(proizvodaélmarka/tiplmodel)

(jednakovrijedan), - e
2. upisati stavku troskovnika

(proizvodaélmarkaltip/model)

(jednakovrijedan)
CIJENA PONUDE,
kn bez PDV:

PDV, ...%:
CIJENA PONUDE,
kn s PDV:

Ovjerava oviastena osoba ponuditelja
(ime i prezime, potpis)



Obrazac 5. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

Broj spisa: NJ/00/00-17
Zadar, - 20179.

Narucitelj: LUCKA UPRAVA ZADAR

Predmet nabave

Vrsta postupka: &.12 ZJN odredba ¢1.10,11, 12 Pravilnika o Jjednostavnim nabavama Lucke
uprave Zadar

Evidencijski broj nabave: NJ/00/00-17
Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a
Osigurana sredstva u predmetu nabave: Vlastita sredstva Narugitelja

Poziv na dostavu ponuda od: otpremljen na adrese elektronike poste slijedeéim
gospodarskim subjektima:

1.

. te je objava izvr§ena i na web stranici Lugke uprave Zadar istog dana.

Ponude su zaprimili predstavnici Naruéitelia do___sati dana —2017.g., te dana u
— sati pristupili pregledu i ocjeni ponuda u sastavu Povjerenstva kao u dokumentu
Zahtjeva za pokretanje nabave od .g. te utvrduju da su sve zaprimljene ponude o
roku za dostavu ponuda i bez vanjskih znakova ostecenja i otvaranja.

Povjerenstvo suglasno utvrduje: da je dana Na mail adrese oznadene u
Pozivu za dostavu ponude od zaprimljena obavijest pozvanog ponuditelja
» da nije u moguénosti dostaviti ponudu

Kriterij odabira: ekonomski najpovoljnija ponuda uz obvezu ispunjenja zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda, sukladno slijedec¢im kriterijima: A),B),C),D),E).

Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Brojéana oznaka ponude, sukladno datumu zaprimanja i Naziy ponuditelja Cijena
ponude Ostali uvjeti- kriteriji ( rok, pla¢anje i sl.)



Ocjena ponuda: Sve zaprimljene ponude dostavljene su o rokuy ostavljenom Dokumentacijom
za odnosno nadmetanje do sati, sastavljene sukladno dostavljenom pozivu,
sadrze sve dokumente trazene sukladno Dokumentaciji za nadmetanje, te i Izjave da ée
dostaviti garanciju za dobro izvr&enje ugovora, te , dostavljene od
renomiranih gospodarskih subjekata sa iskustvom u traZenim uslugama, pa se po pregledu i
ocjeni ponuda, vrsi rangiranje sukladno kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude.

PRIJEDLOG ODABIRA:

ponuda u iznosu od kn bez PDV-a, PDV u iznosu od kn, odnosno ukupna cijena ponude u
iznosu od kn sa obra&unatim PDV-om , @ koji u cijelosti ispunjava trazene uvjete iz
Dokumentacije za odnosno nadmetanje od -g. te je obzirom na kriterije odabira sa
cijenom od kn bez PDV-a, i ocjenom ponude » te uz ispunjavanje
ostalih uvjeta sukladno dokumentaciji za nadmetanje,ekonomski najpovljiniji ponuditelj s
kojim se predlaZe zakljugiti ugovor o trazenim uslugama.

U privitku: Ponude

U Zadru, .

Povjerenstvo:



Obrazac 6. Odluka o odabiru

Broj spisa: NJ/ 00/00-00

Narucitelj: Lu¢ka uprava Zadar, GaZeniéka cesta 28 A, 23000 Zadar temeljem odredbe
¢lanka 10.,11. i 12. Pravilnika 0 jednostavnim nabavama (¢1.12. ZJN), po prijedlogu
Povjerenstva sadrzanom y Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda od , te
temeljem odredbe ¢&1.29. st.1. to¢ka 2. i 6. Statuta Lucke uprave Zadar ravnatelj Lucke
uprave Zadar dana .g. donosi slijedeéu

ODLUKU O ODABIRU

I U postupku NJ/00/00-00 zapocCetom Zahtjevom za pokretanje nabave Sluzba za

od .g. i Poziva za dostavu ponuda od .g. odabire se
ponuda od g

XY,d.0.0. Zadar, OIB: , ponuda u iznosu od kn bez PDV-a, PDV u
iznosu od kn, odnosno ukupna cijena ponude u iznosu od kn
sa obra¢unatim PDV-om | a koji u cijelosti ispunjava trazene uvjete iz Dokumentacije za
odnosno nadmetanje od .g., te je sukladno objavljenim kriterijima ocijenjena
ekonomski najpovljinijom.

Il Sa ponuditeliem kao u togki | ove Odluke ¢e se zakljuciti ugovor o trazenim uslugama.

ObrazloZenje:

Narugitelj: LUCKA UPRAVA ZADAR
Predmet nabave: Usluge tjelesne zastite objekata Lucke uprave Zadar

Vrsta postupka: &1.12. ZJN odredba €1.10,11, 12 Pravilnika o jednostavnim nabavama Luéke
uprave Zadar

Evidencijski broj nabave: NJ/00/00-00
Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a
Osigurana sredstva u predmetu nabave: Viastita sredstva Narugitelja

Poziv na dostavu ponuda od: .g.otpremljen na adrese elektroniéke poste
slijede¢im gospodarskim subjektima:

1.
2.

3. te je objava izvr§ena i na web stranici Luéke uprave Zadar istog dana.



Ponude su zaprimili predstavnici Narucitelja do dana q.u sati, te
dana -g. zavrsili pregled i ocjenu ponuda u sastavu Povjerenstva kao u dokumentu
Zahtjeva za pokretanje nabave od .g., obzirom na kriterij odabira: ekonomski
najpovoljnija ponuda uz obvezy ispunjenja zahtjeva iz Dokumentacije za nadmetanje,

Zapisnikom od g. je predlozena ponuda kao u to&ki | izreke ove Odluke, stoga je
valjalo odluiti kao u dispozitivu.

LUCKA UPRAVA ZADAR

Ravnatel;:



